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Zaproszenie 

 
do składania ofert w postępowaniu wyboru oferty, nie będącym postępowaniem przetargowym w 

rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

  

  

Zarząd ACT Advanced Corporate Training sp. z o.o. oraz kierownictwo projektu „Akademia 

Umiejętności Menedżerskich w oparciu o metodologię NLP” [Projekt], dofinansowanego w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 - 2013 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 

Społecznego, priorytet VIII, działanie 8.1,  

zaprasza do składania ofert na usługi rozliczania finansowego projektu w ramach pozycji budżetowej 

„ekspert ds. wniosków i płatności” 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz wyceny zamówienia 

2. Opis przedmiotu zamówienia 
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Załącznik nr 1 

 

 

FORMULARZ WYCENY ZAMÓWIENIA 

 

 

Nazwa zamówienia :  rozliczanie finansowe projektu w ramach pozycji budżetowej „ekspert ds. 

wniosków i płatności 

 

Nazwa firmy :  

 

 

 

WYCENA 

 

Element zamówienia 

 

Cena netto 

 

Cena brutto 

 

 

Rozliczanie finansowe projektu  

  

 sztuka  

Ilość obsługiwanych projektów w ramach POKL 

wymienionych w „doświadczeniu” 
 

 

 

DOŚWIADCZENIE: 

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

 

 

Szacunku dokonano zgodnie ze specyfikacją wyszczególnioną w opisie przedmiotu zamówienia. 

 

 

 

…………………… 

Podpis wykonawcy 
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Załącznik do nr 2 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

§ 1 Przedmiot zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia są usługi „prowadzenia dokumentacji projektowej’’ w ramach projektu 

„Akademia Umiejętności Menedżerskich w oparciu o metodologię NLP”, zwanego dalej projektem. 

 

§ 2 Charakterystyka przedmiotu zamówienia 

 

1. Projekt jest realizowany w ramach Poddziałania 8.1.1. Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

2. Projekt realizowany będzie w okresie 01.03.2010 – 31.01.2012r. 

3. Wartość projektu wynosi 993.302,- złotych 

4. W ramach projektu realizowane będą szkolenia rozwijające umiejętności menedżerskie 

wykorzystywane we współpracy z podwładnymi. 

5. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi: 

 Rozliczanie finansowe budżetu projektu i jego monitorowanie, w tym dekretowanie dokumentów  

 Dostosowanie budżetu do bieżących potrzeb, zgłaszanie i uzasadnianie zmian do Instytucji 

Wdrażającej (IW) w trakcie realizacji projektu 

 Obsługa merytoryczna projektu dotycząca monitorowanie obiegu dokumentacji i doradztwa w 

zakresie zarządzania  

 Sporządzanie sprawozdań okresowych do Instytucji Wdrażającej 

 Sporządzanie wniosków o płatność   

 Sporządzanie raportów wynikających z bieżącego monitoringu projektu 

 Zbieranie i przechowywanie dokumentacji projektu zgodnie wymogami prawnymi  

 

§ 3 Zasady składania ofert 

 

1. Oferty należy składać z wyszczególnieniem zakresu prac zawartych w cenie. 

2. Ofertę należy przesłać w wersji elektronicznej w formie skanu podpisanego przez osoby 

upoważnione do reprezentowania oferenta na adres mailowy: act@act.edu.pl 

3. Oferty należy przesyłać do zamawiającego w terminie od 23.02.2010 do 02 marca 2010 do godz. 

9.00.  

§ 4 Proces oceny ofert 

 

1. Ocenie poddane zostaną tylko kompletne formularze ofertowe, opracowane w oparciu o wzór 

wskazany § 3 pkt 1. 

2. Głównym kryterium oceny będzie cena usługi. Oferty będą oceniane według wzoru: 

a. cena usługi – max 60 punktów 

b. doświadczenie w rozliczaniu projektów POKL - max 40 punktów 
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3. Sposób oceny ofert: 

 

 

Kryterium Waga (%) 

Cena ofertowa 60 % 

Doświadczenie 40 % 

 

 

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiągniętej liczby punktów wyliczonych 

w oparciu o następujące kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt (100% = 100 pkt): 

a) Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru: 

Cena oferty najtańszej / Cena oferty badanej x 60 = ilość punktów 

 

b) Punkty za kryterium „Doświadczenie” zostaną obliczone wg następującego wzoru: 

 

Liczba realizowanych usług badanej oferty/ Liczba realizowanych usług oferty o ich największej ilości 

x 40 = ilość punktów 

 

3. Ilości punktów za poszczególne kryteria, przyznane przez poszczególnych członków komisji 

dokonującej oceny zostaną zsumowane i będą stanowić końcową ocenę oferty. 

 

Wybrana zostanie oferta, która zdobędzie najwięcej punktów.  Po wyborze najatrakcyjniejszej oferty 

będziemy kontaktować się w celu negocjacji Umowy oraz rezerwacji terminów. 

 

1. Ocena dokonana zostanie przez Komisję, w skład której wchodzić będą 3 przedstawiciele 

realizatora Projektu. 
 

2. Ocena dokonana przez Komisję ma charakter ostateczny. 

 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania prowadzonego zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny. 
 

 

 

Warszawa, dnia 22 lutego 2010 
 

 

 


