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Zaproszenie 

 

do składania ofert w postępowaniu wyboru oferty, nie będącym postępowaniem przetargowym w rozumieniu 
przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

  

  

Zarząd ACT Advanced Corporate Training Sp. z o.o. oraz kierownictwo projektu „Akademia Umiejętności 
MenedŜerskich w oparciu o metodologię NLP” [Projekt], dofinansowanego w ramach Programu 
Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007 - 2013 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego, 
priorytet VIII, działanie 8.1,  

zaprasza do składania ofert na usługi: „wyŜywienie uczestników i prowadzących szkolenia oraz wynajęcie 
sal szkoleniowych w celu realizacji Projektu. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

2. Formularz wyceny zamówienia 
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Załącznik nr 1 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

§ 1 Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia są usługi „WyŜywienie uczestników i prowadzących szkolenia oraz wynajęcie sal 
szkoleniowych w celu realizacji Projektu Akademia Umiejętności MenedŜerskich w oparciu o metodologię 
NLP”, zwanego dalej Projektem. 

 

§ 2 Charakterystyka przedmiotu zamówienia 

1. Projekt jest realizowany w ramach Poddziałania 8.1.1. Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

2. Projekt realizowany będzie w okresie 01.03.2010 – 31.01.2012r. 

3. Ilość dni szkoleniowych (sobót i niedziel) przewidzianych w projekcie: 128, ilość weekendów: 64 

4. W czasie 7 weekendów będą potrzebne sale dla dwóch grup uczestników jednocześnie 

5. Ilość uczestników oraz prowadzących szkolenie w przedziale pomiędzy 12 a 16 osobami, średnio 14 
osób 

6. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi: 

� Wynajem sal konferencyjnych na szkolenia w soboty i niedziele dla 1 grupy szkoleniowej (lub w 
przypadku 7 weekendów dla 2 grup), w godzinach od 9.00 do 17.00 ( sala udostępniona dla  
trenerów od godziny 7.30 do 18.00) 

� Dla jednej grupy uczestników wynajmowane będą kaŜdego dnia jednoczenie dwie sale 
połoŜone obok siebie, z których jedna ma minimum 40 m2 

� Sale musza być zlokalizowane w Śródmieściu Warszawy, w bliskiej odległości od metra (do 
1500 m), w zacisznym miejscu 

� Sale muszą być w budynku z działającą w weekendy recepcją 

� Sale musza mieć naturalne oświetlenie i otwierane okna lub klimatyzację  

� Większa z dwóch sal wyposaŜona musi być w rzutnik multimedialny i ekran, w drugiej sali, 
przeznaczonej na dodatkowe ćwiczenia, moŜna prowadzić catering 

� Zostanie zapewnione wyŜywienie dla uczestników i prowadzących szkolenie (kaŜdego dnia 
szkolenia) w postaci: 

-  dwóch przerw kawowych  

-  dostępności gorących napojów ( kawy i herbaty) przez cały dzień trwania szkolenia 

- dwudaniowego obiadu, z urozmaiconym menu i porcjami wegetariańskimi  

 

§ 3 Zasady składania ofert 
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1. Oferty naleŜy składać zgodnie z załączonym wzorem formularza oferty, stanowiącym załącznik nr 2 
do niniejszego zapytania. 

2. Ofertę naleŜy przesłać w wersji elektronicznej w formie skanu podpisanego przez osoby 
upowaŜnione do reprezentowania oferenta na adres mailowy akademiaefs@act.edu.pl 

3. Oferty naleŜy przesyłać do zamawiającego w terminie od 16 do 22 kwietnia do godz. 17.00.  

 

§ 4 Proces oceny ofert 

1. Ocenie poddane zostaną tylko kompletne formularze ofertowe, opracowane w oparciu o wzór 
wskazany § 3 pkt 1. 

2. Głównym kryterium oceny będzie cena usługi. Oferty będą oceniane według wzoru: 

• cena usługi – max 60 punktów 

• wygoda uczestników - max 40 punktów 

Przy ocenie wygody uczestników zostaną wzięte pod uwagę takie elementy jak: dogodna lokalizacja i 
bliskość komunikacji miejskiej, dostęp do sal w budynku (piętro, winda), działająca recepcja, naturalne 
oświetlenie pomieszczeń, wielkość i wysokość pomieszczeń, dostępność toalet, jakość posiłków 
(urozmaicone menu, wielkość porcji). 

 
3. Sposób oceny ofert: 

Kryterium Waga (%) 
Cena ofertowa 60 % 
Wygoda uczestników 40 % 

 

4. Ocena dokonana zostanie przez Komisję, w skład której wchodzić będą 3 przedstawiciele realizatora 
Projektu  

 
5. Ilości punktów za poszczególne kryteria, przyznane przez poszczególnych członków komisji 

dokonującej oceny zostaną zsumowane i będą stanowić końcową ocenę oferty. 
 

6. Wybrana zostanie oferta, która zdobędzie najwięcej punktów.  Po wyborze najatrakcyjniejszej oferty 
będziemy kontaktować się w celu negocjacji umowy oraz rezerwacji terminów. 
 

7. Ocena dokonana przez Komisję ma charakter ostateczny. 
 

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania prowadzonego zapytania ofertowego bez podania 
przyczyny. 
 

 
 

 

 

Warszawa, dnia 16 kwietnia 2010 
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Załącznik nr 2 

Formularz Oferty 

WyŜywienia uczestników i prowadzących szkolenia oraz wynajęcia sal szkoleniowych w celu realizacji 
Projektu Akademia Umiejętności MenedŜerskich w oparciu o metodologię NLP. 

Nazwa Hotelu/Ośrodka Konferencyjnego: 

Adres Hotelu/Ośrodka/ Dzielnica Warszawy: 

Standard: 

Telefon kontaktowy: 

Fax: / E-mail: 

Odległość od stacji Metra:  

 

WyŜywienie: 

Typ posiłku Cena jednostkowa brutto – róŜne 
warianty, jeśli takowe są 

Dodatkowe uwagi świadczące o 
jakości usługi cateringowej  

Obiad dwudaniowy 
(przykładowe menu) 

   

Przerwa kawowa: napoje 
gorące (kawa, herbata), 
woda, soki, ciasteczka 

   

Łącznie na 1 osobę:    

 

Sale: 

Wymiary/powierzchnia, 
sal szkoleniowych dla 
jednej grupy (jedna sala 
nie mniejsza niŜ 40 m2) 

Opis sal: ilość okien, 
wysokość 
pomieszczenia, 
klimatyzacja itp. 

Opis uzupełniający: 
piętro budynku, ilość 
dostępnych toalet, 
windy, recepcja 

Cena jednostkowa 
brutto za wynajem 
dwóch sal 
połoŜonych obok 
siebie dla jednej 
grupy za 1 dzień 

    

    

 

Szacunku dokonano zgodnie ze specyfikacją wyszczególnioną w opisie przedmiotu zamówienia. 

 

…………...............………… 

Podpis wykonawcy 


