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Akademia Umiejetnosci Menedzerskich w oparciu o metodologie NLP
Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Warszawa, dnia 16 kwietnia 2010r.

Zaproszenie

do skfadania ofert w postepowaniu wyboru oferty, nie bedacym postepowaniem przetargowym w rozumieniu
przepiséw ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Zarzad ACT Advanced Corporate Training Sp. z 0.0. oraz kierownictwo projektu ,Akademia Umiejetno$ci
Menedzerskich w oparciu o metodologie NLP” [Projekt], dofinansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013 wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
priorytet VIII, dziatanie 8.1,

zaprasza do skfadania ofert na ustugi: ,wyzywienie uczestnikéw i prowadzacych szkolenia oraz wynajecie
sal szkoleniowych w celu realizacji Projektu.

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz wyceny zamdwienia
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Akademia Umiejetnosci Menedzerskich w oparciu o metodologie NLP

Projekt wspoffinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

§ 1 Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi ,Wyzywienie uczestnikéw i prowadzacych szkolenia oraz wynajecie sal
szkoleniowych w celu realizacji Projektu Akademia Umiejetnosci Menedzerskich w oparciu o0 metodologie
NLP”, zwanego dalej Projektem.

o > b =

§ 2 Charakterystyka przedmiotu zaméwienia

Projekt jest realizowany w ramach Poddziatania 8.1.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Projekt realizowany bedzie w okresie 01.03.2010 — 31.01.2012r.

llo$¢ dni szkoleniowych (sobot i niedziel) przewidzianych w projekcie: 128, ilos¢ weekendow: 64

W czasie 7 weekendow bedg potrzebne sale dla dwoch grup uczestnikéw jednoczesnie

llos¢ uczestnikdw oraz prowadzacych szkolenie w przedziale pomiedzy 12 a 16 osobami, srednio 14
oséb

W zakres przedmiotu zaméwienia wchodzi:

Wynajem sal konferencyjnych na szkolenia w soboty i niedziele dla 1 grupy szkoleniowej (lub w
przypadku 7 weekenddw dla 2 grup), w godzinach od 9.00 do 17.00 ( sala udostepniona dla
treneréw od godziny 7.30 do 18.00)

Dla jednej grupy uczestnikdw wynajmowane beda kazdego dnia jednoczenie dwie sale
potozone obok siebie, z ktérych jedna ma minimum 40 m2

Sale musza byé zlokalizowane w Srédmiesciu Warszawy, w bliskiej odlegtosci od metra (do
1500 m), w zacisznym miejscu

Sale muszg by¢ w budynku z dziatajgcg w weekendy recepcjg
Sale musza mie¢ naturalne oswietlenie i otwierane okna lub klimatyzacje

Wieksza z dwdch sal wyposazona musi by¢ w rzutnik multimedialny i ekran, w drugiej sali,
przeznaczonej na dodatkowe éwiczenia, mozna prowadzi¢ catering

Zostanie zapewnione wyzywienie dla uczestnikdw i prowadzacych szkolenie (kazdego dnia
szkolenia) w postaci:

- dwdch przerw kawowych
- dostepnosci gorgcych napojéw ( kawy i herbaty) przez caty dzien trwania szkolenia

- dwudaniowego obiadu, z urozmaiconym menu i porcjami wegetarianskimi

§ 3 Zasady skladania ofert

Numer umowy: UDA-POKL.08.01.01-14-036/09-00

Biuro Projektu
ACT Advanced Corporate Training Sp. z .0.0., ul. Wilcza 31/5, 00-544 Warszawa
tel. +48 22 856 74 07, e-mail: akademiaefs@act.edu.pl
www.act.edu.pl



KAPITAL LUDZKI CICZt o o euroressia [NEEEN

*
CZ:OWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJAL Advanced Corporate Taining FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

Akademia Umiejetnosci Menedzerskich w oparciu o metodologie NLP

Projekt wspoffinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1.

Oferty nalezy sktada¢ zgodnie z zatagczonym wzorem formularza oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania.

Oferte nalezy przestaé¢ w wersiji elektronicznej w formie skanu podpisanego przez osoby
upowaznione do reprezentowania oferenta na adres mailowy akademiaefs@act.edu.pl

Oferty nalezy przesyta¢ do zamawiajgcego w terminie od 16 do 22 kwietnia do godz. 17.00.

§ 4 Proces oceny ofert

Ocenie poddane zostang tylko kompletne formularze ofertowe, opracowane w oparciu 0 wzoér
wskazany § 3 pkt 1.

Gtéwnym kryterium oceny bedzie cena ustugi. Oferty bedq oceniane wedtug wzoru:
* cena ustugi — max 60 punktow
* wygoda uczestnikéw - max 40 punktow

Przy ocenie wygody uczestnikow zostang wziete pod uwage takie elementy jak: dogodna lokalizacja i
bliskos¢ komunikacji miejskiej, dostep do sal w budynku (pietro, winda), dziatajgca recepcja, naturalne
oswietlenie pomieszczen, wielko$¢ i wysokos¢ pomieszczen, dostepnosc toalet, jakos$¢ positkdw
(urozmaicone menu, wielko$¢ porcji).

Sposdéb oceny ofert:

Kryterium Waga (%)
Cena ofertowa 60 %
Wygoda uczestnikow 40 %

Ocena dokonana zostanie przez Komisje, w skfad ktérej wchodzi¢ beda 3 przedstawiciele realizatora
Projektu

lloSci punktow za poszczegodlne kryteria, przyznane przez poszczegolnych cztonkdéw komisji
dokonujacej oceny zostang zsumowane i bedg stanowi¢ koncowa ocene oferty.

Wybrana zostanie oferta, ktéra zdobedzie najwiecej punktéw. Po wyborze najatrakcyjniejszej oferty
bedziemy kontaktowac sie w celu negocjacji umowy oraz rezerwacji termindw.

Ocena dokonana przez Komisje ma charakter ostateczny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania prowadzonego zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

Warszawa, dnia 16 kwietnia 2010
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Akademia Umiejetnosci Menedzerskich w oparciu o metodologie NLP
Projekt wspoffinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Formularz Oferty

Zatgcznik nr 2

Wyzywienia uczestnikow i prowadzacych szkolenia oraz wynajecia sal szkoleniowych w celu realizacji
Projektu Akademia Umiejetnosci Menedzerskich w oparciu o metodologie NLP.

Nazwa Hotelu/Osrodka Konferencyjnego:

Adres Hotelu/Osrodka/ Dzielnica Warszawy:

Standard:
Telefon kontaktowy:

Fax: / E-mail:

Odlegtosé¢ od stacji Metra:

Wyzywienie:

Typ positku

Cena jednostkowa brutto — rézne
warianty, jesli takowe sg

Dodatkowe uwagi $wiadczace o
jakosci ustugi cateringowej

Obiad dwudaniowy
(przyktadowe menu)

Przerwa kawowa: napoje
gorace (kawa, herbata),
woda, soki, ciasteczka

tacznie na 1 osobe:

Sale:

Wymiary/powierzchnia,
sal szkoleniowych dla

jednej grupy (jedna sala
nie mniejsza niz 40 m2)

Opis sal: ilo$¢ okien, Opis uzupetniajacy: Cena jednostkowa
wysokosé pietro budynku, ilosé brutto za wynajem
pomieszczenia, dostepnych toalet, dwdch sal
klimatyzacja itp. windy, recepcja potozonych obok

siebie dla jednej
grupy za 1 dzien

Szacunku dokonano zgodnie ze specyfikacjg wyszczegdlniong w opisie przedmiotu zamowienia.

Podpis wykonawcy
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